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                                                      HAUSORDNUNG
Wir bitten Sie die nachfolgend aufgeführten Punkte einzuhalten:

1. Allgemeines Verhalten

Gemäß dem Leitbild der Arbeiterwohlfahrt  wird ein Umgang miteinander angestrebt, der von Achtung, Respekt und Höflichkeit geprägt ist sowie von gegenseitiger Wertschätzung, unabhängig von Geschlecht, Religion und kulturellem Hintergrund.
Die Einrichtungsgegenstände sowie das Unterrichtsmaterial sind pfleglich zu behandeln.

Für mutwillig herbeigeführte Schäden an Privateigentum oder Eigentum der bobeq GmbH haftet der/die Verursacher/in. Mutwillig verursachte Schäden sind der bobeq zu ersetzen.

2. Räumlichkeiten

Für die Sauberkeit des Unterrichtsraumes, ausgenommen der Fußböden, und das ordnungsgemäße Lüften ist die Klassengemeinschaft verantwortlich.

Beim Verlassen des Unterrichtsraumes ist darauf zu achten, dass die Fenster geschlossen, das Licht und die Heizung ausgeschaltet sind und die Sitzordnung wiederhergestellt ist.

Das Trinken von Mischgetränken (Limonaden etc.), Heißgetränken und das Einnehmen von Mahlzeiten jedweder Art (auch Kekse, Chips etc.) ist in den Klassenräumen untersagt!

Ausgenommen ist das Trinken von Mineralwasser.
Bitte nutzen Sie für Ihre Pausen und alle Pausenmahlzeiten den Aufenthaltsraum.

Der Aufenthaltsraum ist nach Unterrichtsschluss ordnungsgemäß und sauber zu hinterlassen!

3. Rauchen

Das Rauchen innerhalb des Gebäudes ist nicht gestattet. Rauchmöglichkeiten bestehen auf der hinteren Außenterrasse. Bitte nutzen Sie die dafür vorgesehenen Aschenbecher/-eimer.
4. Technische Ausstattung

Der Kopierer darf nur von den Mitarbeiter/innen und vom Lehrpersonal bedient werden und ist ausschließlich dienstlichen Zwecken vorbehalten.

Die für Unterrichtszwecke vorhandenen PCs dürfen nur in Begleitung eines Dozenten genutzt werden und sind ebenfalls ausschließlich Unterrichtszwecken vorbehalten.

5. Unterrichtszeiten/ Pausenregelungen

Der Unterricht erfolgt in der Zeit von 08.30 Uhr bis 12.45 Uhr.

Folgende Pausenzeiten sind vorgesehen:10.00 Uhr-10.15 Uhr und 11.45 Uhr bis 12.00 Uhr.

6. Fehlzeiten

Ist das Fernbleiben aus wichtigem Grunde notwendig, ist die vorherige Zustimmung der Projektleitung oder einer Stellvertretung erforderlich.

Alle Fehlzeiten (auch stundenweise) sind schriftlich nachzuweisen. Behördengänge, das Erledigen von Formalitäten sowie vorhersehbare Arztbesuche sollten außerhalb der Unterrichtszeiten erledigt werden.
Eine Arbeitsunfähigkeit teilen Sie bitte immer am ersten Tag zwischen 08.00 Uhr und 09.00 Uhr telefonisch der Projektleitung (0234-50758-838) oder einer Stellvertretung (0234-50758-0) mit. 
Krankheitszeiten sind ab dem ersten Tag mit einer ärztlichen Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung zu belegen. Die Bescheinigung sollte spätestens am dritten Tag bei der bobeq eingegangen sein.
7. Sicherheit

Für Wertsachen, Garderoben, persönliche Gegenstände jeglicher Art übernimmt die AWO, UB Ruhr-Mitte, bzw. die bobeq GmbH keine Haftung. Bitte achten Sie deshalb auf Ihr Privateigentum.

8. Telefonnutzung

Das Telefonieren vom Festnetz der Büros ist nur mit Erlaubnis der Mitarbeiter/innen gestattet.

Sollten Sie während der Unterrichtszeiten erreichbar sein müssen (z.B. bei Bewerbungen, Rückfragen von Ämtern etc.) geben Sie bitte unsere Rufnummer an: 0234-50758-838.

Die Nutzung von Handys ist ausschließlich in den Pausenzeiten erlaubt. Ausnahmen können nach Absprache genehmigt werden.

9. Alkohol  und Drogen
Während der Unterrichtszeiten, bei Veranstaltungen im oder außer Haus herrscht absolutes Alkohol- und Drogenverbot. Eine Nichteinhaltung dieses Verbots führt zur Information an den Auftraggeber und zur evtl. Beendigung der Teilnahme.

10. Fahrzeuge/ Parkmöglichkeiten

Auf dem Gelände befinden sich ausreichend Parkmöglichkeiten. Bitte nutzen Sie die vorgesehenen Parkplätze.

Von der Hausordnung, die mir ausgehändigt wurde, habe ich Kenntnis genommen.

______________________________
Datum
_______________________________________
_______________________________________

Name in Druckbuchstaben
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